Дума Бакчарского района

Решение
	от 26.12.2016
	с. Бакчар
	                                 № 655


	Об утверждении положения о Финансовом отделе Администрации Бакчарского района Томской области
	


В соответствии с решением Думы Бакчарского района от 27.10.2016 № 635 «О внесении изменений в решение Думы Бакчарского района от 18.11.2010 № 299 «Об утверждении структуры Администрации Бакчарского района», пунктом 5 части 1 статьи 24 Устава муниципального образования «Бакчарский район»
Дума Бакчарского района  решила:

1. Утвердить положение о Финансовом отделе Администрации Бакчарского района Томской области согласно приложению №1.

2. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2017 года.

3. Разместить решение на официальном сайте Бакчарского района.

4. Контроль за исполнением решения возложить на контрольно-правовую комиссию Думы Бакчарского района.
Председатель Думы

Бакчарского района                                                              И.А. Александрова

Глава района                                                                       С.П. Ревера  
Приложение № 1
к решению 
Думы Бакчарского района 
от 26.12.2016 №655
ПОЛОЖЕНИЕ О ФИНАНСОВОМ ОТДЕЛЕ 
АДМИНИСТРАЦИИ  БАКЧАРСКОГОРАЙОНА

I.Общие положения.

1. Финансовый отдел Администрации Бакчарского района (далее по тексту – Финансовый отдел) является  структурным подразделением  Администрации Бакчарского района, осуществляющим составление и организацию исполнения местного бюджета Бакчарского  района.  Финансовый отдел является финансовым органом Бакчарского  района.  Финансовый отдел является участником бюджетного процесса в Бакчарском районе, обладающим бюджетными полномочиями. 

Сокращенное наименование: Финансовый отдел Администрации Бакчарского района.

2. Целью деятельности Финансового отдела является создание условий для  эффективного управления муниципальными финансами.

3. Задачами деятельности Финансового отдела Администрации Бакчарского района являются:

3.1. своевременная и качественная подготовка проекта местного бюджета Бакчарского  района (далее по тексту– местный бюджет) на очередной финансовый год;

3.2. организация исполнения местного бюджета и формирование бюджетной отчетности;

3.3. обеспечение сбалансированности и устойчивости муниципальных финансов при формировании и исполнении  местного  бюджета;
3.4. осуществление в пределах своих полномочий муниципального финансового контроля за соблюдением бюджетного законодательства;

3.5. выравнивание бюджетной обеспеченности поселений;

3.6. составление консолидированного бюджета муниципального образования «Бакчарский район» и формирование консолидированной отчетности.
4. Финансовый отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации и иными Федеральными законами, нормативными актами Президента Российской Федерации, Министерства финансов Российской Федерации, а так же других министерств  и ведомств Российской Федерации, правовыми актами Государственной Думы Томской области и Думы Бакчарского района, постановлениями и распоряжениями  Главы Администрации (Губернатора) Томской области  и  Главы района, приказами, инструкциями и указаниями Министерства финансов Российской Федерации, Департамента  финансов  Томской области, настоящим Положением.

5. Финансовый отдел является юридическим лицом, имеет печать со своим наименованием, расчетные  счета в банках и лицевые счета в органах Федерального казначейства, обособленное имущество, отраженное на самостоятельном балансе и закрепленное за ним на праве оперативного управления, самостоятельную смету расходов, выступает истцом и ответчиком в судах в пределах своей компетенции.

6. Финансовое обеспечение деятельности Финансового отдела  осуществляется за счет местного бюджета. Структура и штатное расписание Финансового отдела утверждается Главой Бакчарского района.

7. Реорганизация и ликвидация Финансового отдела производится  Главой Бакчарского района в порядке установленном законодательством и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

            8. Местонахождение и почтовый адрес Финансового отдела: 636200, Томская область, Бакчарский район, с. Бакчар,  ул. Ленина,  53.

II. Функции финансового отдела

9. Для реализации указанных в пунктах 2 и 3 настоящего Положения целей и задач Финансовый отдел  выполняет  следующие основные функции:

9.1. принимает нормативные правовые акты, регулирующие бюджетные правоотношения, на основании Бюджетного кодекса Российской Федерации;

9.2. составляет проект местного бюджета (среднесрочный финансовый план) и предоставляет его Главе Бакчарского района с необходимыми документами и материалами для внесения в Думу Бакчарского района;

9.3. формирует основные направления бюджетной политики Бакчарского района на очередной финансовый год;

9.4. разрабатывает проект бюджетного прогноза (проект изменений бюджетного прогноза) Бакчарского района на долгосрочный период;

9.5. устанавливает порядок планирования и доведения бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств до главных распорядителей средств местного бюджета, с указанием установленных условий предоставления средств из местного бюджета;

9.6. совместно с органами местного самоуправления поселений рассматривает показатели проектов местных бюджетов поселений, включаемых в проект консолидированного бюджета муниципального  образования «Бакчарский  район»;

9.7. участвует в пределах своей компетенции в разработке прогноза социально - экономического развития муниципального образования и муниципальных  программ;

9.8. составляет консолидированный бюджет муниципального образования «Бакчарский район», свод по сети, штатам и контингентам и ежегодно представляет в Департамент финансов Томской области;
9.9. вносит предложения для органов местного самоуправления Бакчарского района, направленные на повышение эффективности и экономичности использования бюджетных  средств;

9.10. осуществляет методическое руководство в области финансового планирования и   бюджетного финансирования, составления и исполнения местного бюджета;

9.11. организует исполнение местного бюджета;

9.12. проектирует предельный объем бюджетных ассигнований по главным распорядителям средств местного бюджета;

9.13. доводит до главных распорядителей  средств местного бюджета бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств;

9.14. формирует  методические рекомендации по планированию бюджетных ассигнований;

9.15. устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи и бюджетных росписей главных распорядителей  средств местного бюджета, включая внесение изменений в них;

9.16. осуществляет  заимствования  и  выдачу  муниципальных  гарантий  от  имени Бакчарского  района;

9.17. осуществляет внутренний муниципальный финансовый контроль в соответствии с полномочиями, определенными в Бюджетном Кодексе Российской Федерации;
9.18. устанавливает порядок завершения операций по исполнению местного бюджета в текущем финансовом году, а также порядок обеспечения получателей бюджетных средств, при завершении текущего финансового года, наличными деньгами;

9.19. устанавливает порядок открытия и ведения лицевых счетов, открытых в финансовом отделе Администрации Бакчарского района, открывает лицевые счета для главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов, администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета;

9.20. организует бюджетный учет, представляет бюджетную отчетность об исполнении  местного бюджета Бакчарского района и консолидированного бюджета муниципального образования «Бакчарский  район»;

9.21. разрабатывает порядок и условия предоставления межбюджетных трансфертов из местного бюджета и осуществляет их предоставление в пределах выделенных бюджетных ассигнований  и доведенных лимитов бюджетных обязательств;

9.22. заключает от имени  Бакчарского  района  договоры о предоставлении  бюджетных кредитов в пределах  лимитов, утвержденных Думой  Бакчарского  района  в  решении о бюджете района на очередной финансовый год, и обеспечивает предоставление  бюджетных  кредитов  в  соответствии  с  заключенными  договорами;

9.23. заключает  иные  договоры (соглашения), связанные  с  предоставлением  средств  местного  бюджета, в  том  числе  договоры,  заключаемые  в  целях  обеспечения  исполнения  обязательств  по  предоставленным  бюджетным  кредитам;

9.24. ведет учет выданных  гарантий, исполнения  получателями  указанных  гарантий  своих  обязательств, обеспеченных  этими  гарантиями,  а  также  учет  осуществления  платежей  по  выданным  гарантиям;

9.25. подготавливает предложения и реализует меры, направленные на повышение эффективности расходования бюджетных средств и оптимизации расходов бюджетной сферы;

9.26. разрабатывает программу муниципальных заимствований и муниципальных  гарантий, реализует их в установленном порядке от имени муниципального образования;

9.27. проводит единую политику в системе учета и регистрации муниципальных заимствований,  управляет в установленном порядке муниципальным внутренним долгом, осуществляет необходимые меры по совершенствованию его структуры и оптимизации расходов по его обслуживанию;

9.28. ведет муниципальную долговую книгу, содержащую сведения об объеме долговых обязательств муниципального образования;

9.29. устанавливает порядок санкционирования оплаты денежных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных ассигнований по источникам финансирования дефицита местного бюджета;

9.30. ведет реестр расходных обязательств Бакчарского района и предоставляет консолидированный реестр муниципального образования «Бакчарский  район» в Департамент финансов Томской области;

9.31. принимает  меры  по  принудительному  взысканию  с  заемщика, гаранта  или  поручителя  просроченной  задолженности  по  возвратным  средствам в местный бюджет, в  том  числе  по  обращению  взыскания  на  предмет  залога;

9.32. исполняет судебные акты по обращению взыскания на средства местного бюджета, в том числе по судебным актам, предусматривающим обращение взыскания на средства местного бюджета по денежным обязательствам муниципальных учреждений, в порядке, предусмотренном Бюджетным кодексом Российской Федерации;

9.33. в соответствии с федеральным законодательством и в пределах своей компетенции представляет муниципальное образование в судах по делам, вытекающим из указанных правоотношений, связанных с использованием бюджетных средств;

9.34. может осуществлять отдельные бюджетные полномочия финансового органа поселения на основе соглашения между Администрацией поселения и Администрацией Бакчарского района;

9.35. в пределах своей  компетенции  согласовывает проекты муниципальных правовых актов;

9.36. приостанавливает операции по лицевым счетам главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета в порядке, установленном действующим законодательством;

9.37. устанавливает порядок приостановления (сокращения) предоставления межбюджетных трансфертов (за исключением субвенций) и принимает решение о приостановлении (сокращении) предоставления межбюджетных трансфертов в соответствии с данным порядком;

9.38. списывает в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, используемых не по целевому назначению;

9.39. списывает в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, подлежащих возврату в бюджет, срок возврата которых истек;

9.40. списывает в бесспорном порядке суммы процентов (платы) за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, срок уплаты которых наступил;

9.41. взыскивает в бесспорном порядке пени за несвоевременный возврат бюджетных средств, предоставленных на возвратной основе, просрочку уплаты процентов за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, в размере одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки;

9.42. формирует перечни кодов целевых статей, видов расходов местного бюджета в соответствии с расходными обязательствами Бакчарского района;

9.43. устанавливает порядок исполнения решения о применении бюджетных мер принуждения в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации;

9.44. принимает решение о применении бюджетных мер принуждения, предусмотренных главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации, на основании уведомлений о применении бюджетных мер принуждения Контрольно-счетной палаты Томской области, Контрольно-счетной палаты Бакчарского района, Комитета государственного финансового контроля Томской области и органа внутреннего муниципального контроля;

9.45. применяет бюджетные меры принуждения, предусмотренные главой 30 Бюджетного кодекса Российской Федерации (за исключением передачи уполномоченному по соответствующему бюджету части полномочий главного распорядителя, распорядителя и получателя бюджетных средств), в соответствии с решениями об их применении;
          9.46. разрабатывает и утверждает правила осуществления контроля и осуществляет контроль, предусмотренный  частью 5  статьи 99 Федерального закона № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» в муниципальном образовании «Бакчарский район»;
          9.47. осуществляет другие полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, иными правовыми актами бюджетного законодательства Российской Федерации и другими нормами законодательства Российской Федерации.
III. Права Финансового отдела

10. Финансовый отдел имеет право:

10.1.  издавать приказы и распоряжения в сфере деятельности Финансового отдела;

10.2. получать от Администрации района, ее структурных подразделений, налоговых органов, территориальных подразделений органов федерального казначейства, учреждений или органов, являющихся  администраторами  доходов, предприятий, учреждений и организаций материалы, необходимые для составления проекта местного бюджета, и осуществления контроля в ходе его исполнения, бухгалтерские отчеты и балансы, а также другие материалы и отчетные данные для осуществления финансово-бюджетного планирования и финансирования расходов из местного бюджета, осуществления  бухгалтерского  учета  поступления  доходов  и  исполнения  расходов  местного  бюджета;

10.3. осуществлять блокировку расходов бюджета в случаях, если бюджетные ассигнования в соответствии с решением Думы  Бакчарского  района о местном бюджете на очередной финансовый год были выделены распорядителям и  получателям бюджетных средств на выполнение определенных условий, однако к моменту составления лимитов бюджетных обязательств либо подтверждения принятых бюджетных обязательств эти условия оказались невыполненными, а также в случаях выявления фактов нецелевого использования бюджетных средств;

10.4. перемещать бюджетные ассигнования, выделенные главным распорядителям бюджетных средств, между разделами, подразделами, целевыми статьями и видами расходов классификации расходов бюджетов Российской Федерации в случаях установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Решениями Думы Бакчарского района;

10.5. выносить предупреждения руководителям органов местного самоуправления и получателям средств местного бюджета о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса;

10.6. получать от учреждений банка и кредитных организаций справки по операциям и счетам организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, использующих средства местного бюджета;

10.7. подготавливать в пределах своей компетенции на основе и во исполнение законодательства Российской Федерации проекты решений Думы Бакчарского  района, постановлений  и распоряжений Главы района, инструктивные указания, разъяснения, являющиеся обязательными для исполнения получателями средств местного бюджета.

10.8. пользоваться иными правами в соответствии с действующим законодательством.

4. Организация работы Финансового отдела

          11.Финансовый отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой района.

12 Начальник осуществляет руководство деятельностью на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Финансовый отдел задач и функций.

 13.Начальник Финансового отдела имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности его приказом, по результатам конкурса. 

14. На время отсутствия начальника Финансового отдела (отпуск, командировка, болезнь) обязанности начальника Финансового отдела исполняет заместитель начальника Финансового отдела. 

15. Начальник Финансового отдела определяет кадровую политику Финансового отдела;

16. Начальник Финансового отдела утверждает: 

                       16.1.  фонд оплаты труда в соответствии с утвержденным штатным расписанием;
         16.2.  смету расходов на содержание Финансового отдела в пределах ассигнований, предусмотренных решением Думы  Бакчарского  района о бюджете на очередной финансовый год;
                       16.3.  положения о структурных подразделениях Финансового отдела;

                       16.4.  сводную бюджетную роспись бюджета района и внесение изменений в нее. 

         16.5. лимиты бюджетных обязательств для главных распорядителей (распорядителей), получателей средств  бюджета,  а также вносимые  в них изменения.
         17. Начальник Финансового отдела формирует штатное расписание Финансового отдела;
18. Начальник Финансового отдела принимает на должность и увольняет с должности работников Финансового отдела;

19. Начальник Финансового отдела проводит мероприятия по повышению квалификации работников Финансового отдела;

20. Начальник Финансового отдела осуществляет поощрения работников Финансового отдела и наложение взысканий за допущенные нарушения трудовой и исполнительской дисциплины;

21. Начальник Финансового отдела вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы района проекты нормативных актов по вопросам, входящим в компетенцию Финансового отдела;

22. Начальник Финансового отдела действует без доверенности при представлении интересов Финансового отдела во всех органах и организациях, включая судебные. Заявляет иски, подписывает исковые заявления и жалобы в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, обжалует акты судов общей юрисдикции и арбитражных судов, выдает доверенности, заключает хозяйственные договоры, открывает бюджетные и иные счета;

         23. Начальник Финансового отдела подписывает от имени  Бакчарского района договоры о привлечении заемных средств, договоры о выдаче бюджетных кредитов и  предоставлении  муниципальных  гарантий; 

        24. Начальник Финансового отдела подписывает  иные  договоры (соглашения), связанные  с  предоставлением  средств  местного  бюджета, в  том  числе  договоры,  заключаемые  в  целях  обеспечения  исполнения  обязательств  по  предоставленным  бюджетным  кредитам, возможных будущих обязательств по предоставленным муниципальным гарантиям;

25. Начальник Финансового отдела принимает и отменяет решения о блокировке расходов в случаях, определенных бюджетным законодательством Российской Федерации;

26. Начальник Финансового отдела принимает решения о перемещении бюджетных ассигнований, выделенных распорядителям бюджетных средств местного бюджета, между разделами, подразделами, целевыми статьями и видами расходов функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации в  случаях установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации,  Решениями Думы Бакчарского района;

27. Начальник Финансового отдела имеет право запретить распорядителю, получателю,  бюджетному учреждению осуществление отдельных расходов, за исключением расходов, осуществляемых бюджетным учреждением за счет средств, полученных  из  внебюджетных источников. Основанием применения указанного запрета являются представление Счетной палаты Российской Федерации, органов Федерального казначейства, Контрольно-счетной палаты Томской области, акты проверок Департамента финансов Томской области, Федеральной службы финансово-бюджетного надзора, Контрольно-счетной палаты Бакчарского района, Финансового отдела Администрации Бакчарского района  и других контрольных органов, свидетельствующее о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации;

28. Начальник Финансового отдела имеет право запретить главным распорядителям средств районного бюджета, изменять целевое назначение бюджетных ассигнований и (или) лимитов бюджетных обязательств, в том числе на основании представления Счетной палаты Российской Федерации, Контрольно-счетной палаты Томской области, Контрольно-счетной палаты Бакчарского района, свидетельствующего о нарушении бюджетного законодательства Российской Федерации;

29. Начальник Финансового отдела по поручению Главы Бакчарского района представляет Администрацию Бакчарского района в Думе Бакчарского района, органах государственной власти Томской области, иных органах и организациях;

30. Начальник Финансового отдела осуществляет и иные полномочия в соответствии с действующим законодательством, правовыми актами Томской области, муниципального образования.
